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Slovenska technicka univerzita v Bratislave, Vazovova 5, Bratislava

V Bratislave 27. 08. 2015
Cislo: 2/2015 — PK

Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 4 bod 2 pism.
b) Smernice rektora ¢islo 4/2013 — SR zo dna 03. 10. 2013 ,Pravidld vydavania
internych predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave”

vydava
nasledovny prikaz kvestora

Postup jednotného uctovania Skolného
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave:

Clanok 1
Uvodné a vieobecné ustanovenia

1. Prikaz kvestora ,Postup jednotného Uctovania Skolného na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave” (dalej len ,prikaz kvestora”) v sulade so zakonom ¢.
431/2002 Z.z. o uctovnictve vzneni neskorsSich predpisov a § 92 zdkona C.
131/2002 Z.z. ovysokych Skoldch aozmene adoplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov urcuje jednotny postup ucétovania Skolného
v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len , STU“).

2. Tento prikaz je zavazny pre fakulty STU ! pre Ustav manaimentu STU%a pre
Rektorat STU? (dalej tiez ako ,,sucasti STU).

Clanok 2
Postup uctovania skolného

1. Na zaciatku akademického roka zamestnanec ekonomického utvaru prislusne;j
sucasti STU (dalej len ,,ekonomicky utvar”) vygeneruje v EIS MAGION hlavicku
suhrnného interného dokladu samostatne pre kazdy variabilny symbol a doklad
uloZi; tento krok je potrebné urobit z dévodu priradenia prijatych platieb pred
vydanim rozhodnutia o povinnosti uhradit Skolné (dalej len ,rozhodnutia“), resp.
pred zauctovanim rozhodnutia. V EIS MAGION bude vytvoreny novy rad, pod
ktorym je potrebné doklady vytvérat: tlac¢idlo NOVY, vypini sa hlavicka dokladu
a ulo?i sa tla¢idlom ULOZIT.

2. Na zaklade vydanych rozhodnuti je Studijné oddelenie prislusnej sucasti STU
(dalej len ,,studijné oddelenie”“) povinné v 15-ty den mesiaca nasledujuceho po

! ¢lanok 2 bod 2 platného Organizacného poriadku STU.
> ¢lanok 2 bod 3 pism. f) platného Organiza¢ného poriadku STU.
* Clanok 2 bod 3 pism. a) platného Organizacného poriadku STU
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mesiaci, kedy bolo rozhodnutie vydané, vystavit suhrnny interny doklad a tento
predlozit ekonomickému Utvaru na zauctovanie.

3.

10.

Pre kazdy typ Skolného, pre ktory je zriadeny samostatny variabilny symbol,
je potrebné vytvorit samostatny sihrnny interny doklad (dalej len ,,sdhrnny
interny doklad®). Variabilny symbol je zostaveny tak, Ze prvé dva znaky VS su
kédom AIS a jednoznacne identifikuje typ Skolného, druhé dva znaky
predstavuju rok; uvedené je doélezité pre pouzitie spravneho analytického
uctu, na ktorom je vynos zo skolného na ucte 649xxx Uctovany. Variabilné
symboly pre jednotlivé typy Skolného su uvedené v prilohe Cislo 1 tohto
prikazu kvestora ako jeho neoddelitelnej sucasti.

Sdhrnny interny doklad, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢islo 2 tohto
prikazu kvestora ako jeho neoddelitelnej sucasti, musi obsahovat typ
$kolného (napr. $kolné za prekroéenie $tandardnej dizky $tudia, $kolné za
subezné studium...), variabilny symbol, pod ktorym budu platby uhradzané.
Suma na suhrnnom internom doklade sa musi rovnat suctu sum uvedenych
na jednotlivych rozhodnutiach vydanych pre konkrétny typ Skolného.

Prilohou suhrnného interného dokladu musi byt menny zoznam Studentov,
voci ktorym ma byt pohladavka zaevidovana (dalej len ,zoznam Studentov”).
Vzor zoznamu Studentov je uvedeny v prilohe Cislo 3 tohto prikazu kvestora
ako jeho neoddelitelnej sucasti.

Ekonomicky utvar na zaklade suhrnného interného dokladu zauctuje predpis
pohladavky voci studentom celkovou sumou 315xxx/649xxxPEK 223 001
Ekonomicky atvar na zaklade bankovych vypisov z Uctov zauctuje Uhradu
Skolného v skutocnej vyske 221xxx.PEK 223 001/315xxx (suma sa na ucte
315xxx sparuje podla variabilného symbolu).

Ekonomicky utvar zasle stav pohladavok ucéet 315xxx k 31.12. prislusného
kalendarneho roka na $tudijné oddelenie na odkontrolovanie. Studijné
oddelenie svojim podpisom potvrdi spravnost predmetnej zostavy. V pripade
rozdielov je studijné oddelenie povinné riesit tento nesulad.

V pripade, Ze je Studentovi odpustené/ znizené Skolné, Studijné oddelenie v
15-ty den mesiaca nasledujuceho po mesiaci, vktorom bolo vydané
rozhodnutie rektora o odpusteni alebo znizeni Skolného vypracuje suhrnny
interny doklad na zniZenie pohladavky, na zdklade ktorého ekonomicky utvar
tuto skutoénost zalcétuje (zniZi pohladavku voéi Studentom a sucasne aj
vynos). Suhrnny interny doklad sa vypracovdava na zaklade zoznamu
Studentov vygenerovaného z AIS 15-ty den v prislusShnom mesiaci, resp. v den
vystavenia suhrnného interného dokladu.

V pripade, Ze Student Skolné zaplatil, avznikol mu preplatok, Studijné
oddelenie v 15-ty den nasledujuceho mesiaca vypracuje suhrnny interny
doklad na vratenie Skolného a sucasne spracuje uUdaje z AIS do davky na
Uhradu a doda na ekonomicky utvar na elektronickom nosi¢i. Ekonomicky
Utvar zauctuje znizenie pohladavky 315xxx a zniZzenie vynosu - 649xxxPEK
223 001, suéasne zauctuje kompenzaciu pohladdvky 315xxx a zavazku voci
Studentovi 315xxx /325xxx a pri Uhrade zalctuje 325xxx/221xxx.PEK
223 001. Suhrnny interny doklad sa vypracovdva na zdklade zoznamu
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Studentov vygenerovaného z AIS 15-ty den v prislushnom mesiaci, resp. v den
vystavenia suhrnného interného dokladu.

11.V pripade, Ze Student Skolné nezaplati ajeho Studdium bolo ukoncené,
Studijné oddelenie poZiada ekonomicky utvar o vystornovanie pohladavky
voci Studentovi, pricom Interny doklad musi mat naleZitosti ur¢ené v tomto
¢lanku.

12. Studijné oddelenie je zpredloZenych Udajov od ekonomického utvaru
povinné vypocitat odvod do Stipendijného fondu a nasledne vytvorit interny
doklad (mozZe byt aj formou Ziadosti) na zauctovanie tvorby Stipendijného
fondu. Doklad musi obsahovat presni sumu, v ktorej ma byt stipendijny fond
vytvoreny.  Vytvorenie fondu:  556xxxPEK 223 001/221xxx.PEK 223 001
221xxxPEK 223 001/412xxx

13. Sledovanie spravnosti zaplatenia Skolného ako aj dodrzanie lehoty splatnosti
Skolného je vyluéne v kompetencii Studijného oddelenia.

14. Akékolvek zmeny alebo nezrovnalosti vo vecnej spravnosti $kolného je
Studijné oddelenie povinné bezodkladne pisomne oznamit ekonomickému
atvaru.

15. Utvar vzdeldvania a starostlivosti o $tudentov Rektoratu STU® vypocdita vysku
prispevku fakult do celouniverzitného stipendijného fondu a tento zasle na
sucasti STU a na ekonomicky Utvar Rektordtu STU ako podklad pre prijem
z fakult.

U¢tovanie:
Prevod fondu: fakulta : - /— 412xxx
221xxxPEK 223 001

-/395xxx
-/-649xxx PEK 223 001

-556xxxPEK 223 001/-
395xxx

Rektorat: 221xxxPEK 223 001/412xxx
395xxx/649xxx PEK 223 001
556xxx PEK 223 001/395xxx

16. Predmetné operacie je potrebné zauctovat v uétovnom obdobi, s ktorym
¢asovo a vecne suvisia
Clanok 3
Zaverecné ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a doplnenia tohto prikazu kvestora je moziné vykonat len
pisomnymi dodatkami k nemu.

3 Clanok 6 bod 2 platného Organizaéného poriadku Rektoratu STU.
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2. Za oboznamenie zamestnancov STU s tymto prikazom kvestora su zodpovedni
prislusni nadriadeni zamestnanci.

3. Tento prikaz kvestora nadobuda ucinnost 1. septembra 2015.

Ing. Dugan Faktor, PhD.*
kvestor

4 Origindl podpisaného prikazu kvestora je uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na pravnom
a organizacnom utvare Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.



STU

Priloha Cislo 1

k prikazu kvestora Cislo: 2/2015 - PK

Postup jednotného uctovania skolného

na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
zo dna 27. 08. 2015

Variabilné symboly
pre platby urcujice typ skolného



Variabilné symboly pre platby urcujtice typ Skolného

Variabilny
symbol

Dovod povinnosti platit $kolné

1015****|D

Skolné v externej forme $tudia pre vietky
stupne studia (§ 92 ods. 4 v spojeni s ods. 16
zakona’)

1215****|p

Skolné za prekrocenie SDS v externej forme
Studia pre vSetky stupne Studia (§92 ods.4
v spojeni s 0ds.16 zdkona)

1315****|D

Skolné za prekrodenie $tandardnej dizky
Studia pre vSetky stupne studia (§ 92 ods. 6
zakona)

1415****|D

Skolné za prekrodenie $tandardnej dizky
Studia z dévodu dalSieho Studia absolventa
po skonéeni predchadzajluceho studia pre
vSetky stupne Studia (§ 92 ods. 6 zakona)

1515****|p

Skolné za $tudium v dennej forme $tudia,
ktoré sa uskutocriuje v inom ako v stathom
jazyku (§ 92 ods. 8 zakona)

1915****|D

Skolné za suibeZné $tudium pre vietky
stupne Studia (§ 92 ods. 5 zdkona)

5 Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych skoladch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov.
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Priloha cislo 2

k prikazu kvestora ¢islo: 2/2015 - PK

Postup jednotného uctovania skolného

na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
zo dna 27. 08. 2015

VZOR

Suhrnny interny doklad pre zaiuctovanie
Skolného/zauctovanie zniZenia, resp. odpustenia
Skolného/zauctovanie vratenia preplatkov na skolnom



Suhrnny interny doklad k dd.mm.rrrr. (z AlS)pre zatictovanie skolného/zatictovanie
zniZenia, resp. odpustenia skolného/zauctovanie vratenia preplatkov na skolnom

za obdobie od .......... [« [ J c. XXXXX/ZOXX (islo ruéne doplni G¢tovnitka Ekonomického
oddelenia- ¢islo sa vygeneruje zau¢tovanim MAN)

V sulade s § 92 zakona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skoldach a ozmene a doplneni
niektorych zdkonov vzneni neskorSich predpisov, internymi predpismi STU
a rozhodnutiami rektora Slovenskej technickej univerzity v Bratislave Ziadame
o zauctovanie skolného/zaucétovanie zniZenia, resp. odpustenia skolného/zauctovanie
vratenia preplatkov na Skolnom pod variabilnym symbolom (prvé Styri Cisla
variabilného symbolu) v akademickom roku .............. podla priloZeného zoznamu
Studentov ...ccceevveieeciee e, fakulty/Ustavu manaZmentu Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave .

Celkova suma skolného:
Pocet Studentov:

Datum vzniku uc¢tovného pripadu (uvadza sa posledny deri v mesiaci sledovaného
obdobia)

Priloha: menny zoznam Studentov

V Bratislave, dRa........ccoevuueennnes

Meno a podpis osoby zodpovednej za UCtovny pripad: ......cccccceeiviiiiieeeeee e
(meno referentky, ktora doklad vystavila)

Meno a podpis priameho nadriadeného: .........cccccevvveeeeeeeieeeieeieeiiennn,
(veduci studijného oddelenia)

Poznamka: Originaly rozhodnuti su uloZené na studijnom oddeleni
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Priloha Cislo 3

k prikazu kvestora ¢islo: 2/2015 - PK

Postup jednotného uctovania skolného

na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave
zo dna 27. 08. 2015

VZOR TLACIVA:
Menny zoznam Studentov pre zaluctovanie skolného
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Menny zoznam Studentov pre zauctovanie Skolného

P.¢. | Priezvisko | Kore$podenéna | Cislo Vyska Variabilny | Datum Datum
a meno adresa konania | $kolného | symbol splatnosti* | generovania
v Eurach rozhodnutia
1.
2.

*(posledny den v mesiaci nasledujicom po mesiaci, kedy bolo generované rozhodnutie)

Menny zoznam Studentov pre zauctovanie odpustenia skolného v plnej vyske, resp.

znizenie Skolného, ak nebolo este zaplatené

P.¢ Priezvisko | Koredpondenéna | Cislo Vyska VS | Datum rozhodnutia
a meno adresa konania | rozdielu o odpusteni/znizeni
povodného
a upraveného
Skolného
Eurdch
1.
2.

Menny zoznam Studentov pre vratenie Skolného v plnej vyske, resp. jeho Casti

P.C. | Priezvisko | KoreSpondencna | Vyska Bankovy | Variabilny | Datum
a meno adresa preplatku | g¢et symbol splatnosti*
na
Skolnom
v Eurdch
1.
2.

*Do konca mesiaca, nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bol interny doklad na vratenie $kolného predloZeny na
ekonomicky utvar
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